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PROCEDURA OPERATIONALA

»Repartizarca copiilor pe locurile disponibile in cadrul ctapei a doua, in invitamantul
primar, anul scolar 2025-2026"

: P 10.08
Editia: & V-a
Revizuirea: 0
I. CUPRINS
Nr. componentei
l::\:::‘!i Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
o Pagina de gardd
L. Cupeins |
2. Lista responsabililor cu elaborares, verificarea §i aprobarea edifiei sau a B
reviziei in cadrul editie procedurii operagionale
i Formular de evidenti a modificanlor / Situatia edinior $1 a revizailor in 3
cadrul procedurii operationale
4 Formular de distribuire - difuzare / Lista persoanelor la care se difuzeazd 4
editia / revizuirea in cadrul editiel procedurii operationale
5. Formular de analiza a proceduri 5
6 Scopul procedurii operationale 6
7 Domeniul de aplicase a proceduri operagionale 7
S Documentatia aplicabild procedurii operagionale (documente de referintd) &
9. Definiti §1 abreviesi ale termenilor utilizags in procedura operationala 9
10. Descrierea activitiji sau procesulus 10
I Responsabsliti 16
12 Anexe, formulare, inregistriin, arhiviin, inclusiv diagrama de proces 17
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Edipa: V

2, Lista RESPONSABILILOR cu claPmm& verificaren si
aprobarea EDITIEI sau 4 REVIZIEL IN CADRUL EDI [1EL

procedurii operationale
Nr. Elemente
S ,u:i:::w Functia Numele sl prenumele Data §i semndtura
operutiunea
M. 2 (%S
2.1. | Elaborat
Prof. Karla METIU 14.05.2025
15.05.2025
) : . | Prof, Alina Loredana RUMEGA
Inspectori geolari
Prof. Lavinia Nicoleta 15.05.2025
SUPURAN
22, | Verifict
Prof. Simona Ecalerina BEJAN 15.05.2025
[nspectori scolan
general adjunct
Prof. HALASZ Francisc 16.05.2025
23, | Avizat Presedintele
comisici de Prof. dr. Cosmin Nicolae 16.05.2025
monitorizare a HOGEA
SCIM, 1SGA
24, | Aprobat Inspector  scolar | Prof. Aura-Codruja
general DANIELESCU 16.05.2025
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X Form evidentd fici itiilor si a reviziilor in ca
procedurii operationale
Nr. | Editia/reviziain | Componenta | Modalitateade | Data de la carcse | Datadela care
ert, cadrul edifici revizuita revizuire aplici prevederile se retrage
editiei / revizuirii editia/
editiei revizuiren
editiei
1. T T 4. s
3l Editia | X X 19.03.2014 02.03.2015
32, | Revizuireal.], X X 02.03.2015 28.03.2016
33. | Revizuirea 1.2, X X 29.03.2016 19.03.2017
34 | Revizuireall, X X 19.03.2017 13.03.2019
315 Edifia a 11-a X X 13.03.2019 10.07.2020
36. | Revizuirea I1.1. X X 10.07.2020 28.04 2021
37 | Revizwirea I1.2, X X 28.04.2021 19.05.2022
38, | Revizuirca I[.3, X X 19.05.2022 15.06.2022
39. | Editia a lll-a X X 15.06.2022 22.03.2023
3.10. | Revizuirea I11.1, X X 22.03,2023 20,05.2023
311, | Revizuirea I11.2. X X 29.05.2023 24,05,2024
312 | Editiaa IV-a X X 24.05.2024 16.05,2025
113 | Editiaa V-a X X 16, 05,2025
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4, Formular de distribuire - difuzare / Listn PERSOAN ELOR la care se difuzeaza

ditia / ial rul editic n
Nr. | Scopul | Ex. Compartiment Functia Nume i Data Semn.
ert, | difuziril | Nr. prenume primirii L
i, T 1 i 5. i ; aii
4.1 | Aprobawe | | Conducere Inspector Aura-Codrula On-linc
scolar DANIELESC pe grupul
general U de e-mail_
42, | Avizare 1 Conducere ISGA - Cosmim Nicolae
Pregedintele HOGEA On-line
comisiei de pe grupul
monitorizar de e-mail
¢aSCIM o=l
431 | Aplicare | Conducere lns;;cclor BE.::AN Simona On-line
scolar icatenna
pe grupu!
m: de e-mail
44, | Aplicare 1 Conducere Inspecior HALASZ On-line
scolar Francisc pegru pul
w' jjunct de e-mail
45 | Aplicare Cumiculum §i inspectie | Inspecton Conform On-line,
gookard yeolan statului de pe grupul
funcyii aprobit de e-mail
46, | Aplicare I Comisia judejeand de | Membrii Coconefu On-line
inscriere in invtimantul | Comisici | Cosmin s !
primar judejene de | Coconetu z gmp\gl
inscriere Bogdan =T
Brebened
Daniel
4.7. | Aplicare Comisiile pentru inscriere | . On-line
si distribuire aleatoriea | ~ L ge Confonn pe site-ul
antepregcolarilor / h T . | deciziei 1S) Tirmusg
regcoititl * | inscriercdin | _
prescolarilor §i elevilor in unititile de inspectorulul
formatiunile de studiu din invatamant ceneral
unititile de invijimant
48 | Informare | 3 Personal nedidactic de Sefide Conform On-line
conducere dincadrul IS) | compantimen statului de
Tm @ funcpit aprebat z cg,n"z;:'
49. | Arhivare I | Comisia de monitorizare | Inspector Petria-Elena
a SCIM geolar BOLDEA
secretar
CMSCIM
4.10. | Alte | Audit Auditor La Oneline, pe
scopuri intem cererc lﬂ}lﬂﬂ de e
mai
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S.Formular de analizi a procedurii
5.1 Compartimentul care Curriculum i inspectic geolari
exprimi punctul de vedere
5.2. Numele i prenumele LS.G.A. Prof. BEJAN SIMONA ECATERINA
conducatorului
compartimentului
S3a)AVIZUL Data si semndtura
FAVORABIL
15.05.2025
Data yi semndtura

5.1. Compartimentul care Management
exprima punctul de vedere

5.2. Numele si prenumele L.S.G.A. Prof. HALASZ FRANCISC
conducitorului
compartimentului

5.3.2) AVIZUL Data i semnitura
FAVORABIL
16.05.2025

Data si semndtura
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6. PUL dur ratio

6.1, Stabileste modul de realizare a activitayi de inscniere unitard 51 de repartizare a copiilor care
nu au fost cupringi intr-o unitate de Tnvajamant in prima ctapd de inscriere sau care nu au

participat la aceastd etapd;
6.2. Di asigurdri cu privire la existenla documentatiei adecvate deruldrii activitdtii de inscriere

conform legislagici actuale;

6.3. Asigurd realizarea activitdfii procedurate de inscriere in invaamdntul primar, in conformitate

cu normele legale in materic,
6.4. Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si‘sau control, iar pe manager, in

exercitarea procesului decizional;
6.5. Scopul specific al procedurii este de inscriere unitard si de repartizare a coplilor care nu au

fost cupringt intr-o unitate de invitdmint in prima ctapd de inscriere sau care nu au participat

la aceastd etapa.




Ministerul Educatiei si Procedura operationali: Edita: V

Cereetirii »Repartizarca copiilor pe locurile disponibile | Nr. exemplare: J
Inspectoratul Scolar Judefean | in inviigimantul primar, in cadrul etapei a Revizuirea: 0

Timis doua, anul scolar 2025-2026" Nr. exemplare: |
Compartimentul: Cod P 10.08 Pag. 7din 17

Retea scolard, plan scolarizare

Exemplar: | |

y = MENI APLICARE a durii opera

Prezenta procedurd este aplicabild tuturor situajiilor de inscriere a copiilor in clasa

pregatitoare, de citre Comisille de inscriere §1 distrbuire aleatorie a amcpmf'c“mr“?' 4
prescolarilor si clevilor in formatiunile de studiu din ficcare unitate de inviidmant cu invagimant
primar §i de citre Comisia judeieand de inscriere din cadrul 1SJ Timis

Aplicabilitatea procedurii incepe din momentul aprobirii ei de citre inspectorul scolar

general al 1S) Timig §i inregistrarca ei in Manualul de proceduri, precum si demararea derulirii
celei de-a doua etape de inscriere,

b.

e o 8 e o

Principalele activitiyi de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurata;
Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:

Secretanat;

Jundic;

Invitamant pnmar $i prescolar;

Conducere

De aceastd activitate depind in cadrul activitifi efectuate urmitoarcle compartimenie!
Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis

Compartimentele furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activitdfii procedurate;
Compartimentele implicate in activitatea procedurati.

a. Aceasid activitate depinde de furmizarca datelor de la urmatoarele compartimente:

Secretariat ;

Juridic;

Conduccre,

Invajamant primar si prescolar;
Consiliul de administrajie

b. De accastd activitate beneficiazi in cadrul activitdtilor efectuate  urmadtoarele

compartimenle:

o Toale compartimentelc structurale ale 1S) Timis
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8 UMEN APLICABILA pr rii operationale / ente de refe

Documente de referinid (reglementiri) aplicabile activitdtin procedurate:

8.1. Legislatic primari
- Legea inviamantului preuniversitar o, 1982023, cu modificarile si completirile ulterioare,

. Ordinu! Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.OF. ar, 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului interm managerial al entitdgilor publice.
cuprinzind standardele de management/control intem la entitdyile publice §i pentru dezvoltarea

sistemelor de control intern managerial,

8.2. Legislatic secundara
. Ordinul ME Nr. 4019 din 15.03.2024 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea

copiilor in invigdmantul primar;
- Ordinul ME Nr. 3435 din 28.02,2025 de aprobare @ Calendarului  inscrierii in

invagimantul primar pentru anul scolar 2025-2026:;
- Ordinul ME Nr. 3945 din 01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distribufie aleatorie

a anteprescolarilor / pregeolarilor i elevilor in Jormatinni de studie,
- Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea §i sanclionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificarile §i completdnile ulterioare;

8.3. Alte documente, inclusiv reglementiri internce ale entitagii
o Regulamentl cadru de organizare §i functionare @ Inspectoraielor Scolare (ROFIS),

aprobat cu OMECTS nr. 55302011, cu modificarile §i completirile ulterioare;
Regulameniul de organtzare §i functionare a Inspectoratului Scolar Judejean Timig,
inregistrat la L.S.J, Timis cu nr. 33972 din 21.11.2024:
o Regulamentul de Organizare §i Funcpionare a Unitdjilor de Invijamant Preuniversitar

(ROFUIP), aprobul prin O.M. nr. 5726/06.08. 2024, cu modificarile §i completdrile

ulterioare;

o Circuitul documentelor.
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9 INITH \ 0
izafi in onald

1. Definifii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia §i / sau, dac este cazul, actul care defineste
oL termenul respectiv

.| Procedura operafionali Prezentarea formalizatd, in scris, @ luturor pasilor care ircbuie
urmati, @ metodedor de lucru siabilite §i o regulilor de aplicat in
vedersa realiziini  activitdtii, cu privire la  succesiunei
clementelor din cadrul derulini procesului respectiv

Edific 2 uned proceduri Forma initiali sau actualizata, dupd caz, a unci proceduri
operabonale, aprobotd i difuzata

Edifia unei proceduri sc modifich stunci cind deja au fost
reglizale 3 revizii ale respectiver procedun sau atunci cind
modificinile din structwra peoceduris depisesc 50% din
confinutul reviziei aivericare,

3 | Revizuirea in cadrul editici Actiunca de modificare, respectiv adaugare sau eliminare
a unor informajn, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificdri ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii,

4 Diagrama de proces Schema logicd cu forme grafice care reprezinid etapele s
pasii realizini unui proces sau unei activitap.

L

9.2 Abrevieri ale termenilor utilizan

Nr. Abrevicrea Termenul abreviat
ert.

[ P.0. Procedura operagionala

2 E. Elaborare

1 Y. Venficare

4. Av. Avizare

S. A Aprobare

6. Ap. Aplicare

7 Ah, Artuvare
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10.1. Generalitigi
in vederea unei transparente totale a procesului de cuprindere unitard 3¢ de repartizare a

copiilor care nu au fost cupringi intr-0 unitate de invalamant in prima etapi de Insericre sau care
nu au participal la aceastd ctapd, Inspectoratul Scolar al Judejulus Timig, prin intermediul comisies
organizate in acest scop, vi monitoriza, controla §1 indruma intregul proces in vederea asigurani

cgalitdtic de sanse a tuturor copiilor la educatic.

10.2. Documentele utilizate
- adrese de comunicare cdtre unitijile de inva@dmant din judet;
- utilizarea site-ului IS) Timig;
- orice documente care fac obicctul acesiei procedur,

103. Resurse necesare
10.3.1. Resurse materiale
- platforma clectronica a I1S) Timig

10.3.2. Resurse umane
- Comisia judefeand de inseriere in invagamantu! primar, numiti in continuare Comisia
Judeteand si comisiile organizate la nivelul unitaplor de invagimant;
- inspectorii scolari care au in sector, unitdli de invijdmant cu nivel peeseolar 51 primar;
- cadre didactice din invidmintul prescolar §i primar ,

10.3.3. Resurse financiare
- necesare procurdni consumabilelor in vederea inscrierit tuturor copiilor

10.3.4. Resurse informationale
- baze de date privind legislagia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Romanier
- LEX.exc
- Site-ul ISJ Timiy hup:/ispun edu o
- informaliile care fac obiectul cercetarilor

- note de relags, rapoarte i alte documente
- site-urile unitdgilor de invajamant din judetul Trmis
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10.4. Modul de lucru

Nr. |

Etapa
cnl

Descrierea operatiunilor

o 5

. Elaborarea procedurii
operationale specifice
scrise, formalizate si

aprobate de inspectorul

scolar general

d

= Procedura operationald specificd §i orice alte reguli referitoare
la procesul de cuprindere unitard §i de repartizare a copiilor care
"a au fost cupringi in wicio unitate de fnvdtdmant in pr.wfa
elapa de inscriere sau care nu au participat la aceasti etapi, in
anul scolar 2025-2026, ‘

- Procedura  operationali trebuic 53 respecle  prevederiie
legislative in vigoare;

= Prin procedura se precizeaza, in aménunt:

# modul in care urmeazd si se deruleze activitates de
inscriere unitard §i de repartizare a copiilor care nu au fost
cupringi intr-o unitate de invitimant in prima etapd de
inscriere sau care nu au participat la aceastd etapd in anul
scolar 2025-2026;
cine  sunt  persoanele imputernicite i o initieze!
organizeze/desfisoare/monitorizeze:
in ce sc0p,

Ui se adreseaza aceastd activitate,

cum trebuie claborate si cine elaboreazi documentele
folosite in desBgurarea activitatii:

ce cuprind acestea;

AR R v

v

- In cadrul 1SJ Timis. procedura specifica de repartizare a copiilor
care nu au fost cupring: in nicio unitate de invaimant in prima
clapa de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapd, este
intoemitd de prof Karla METIU si prof. Alina Loredana
RUMEGA- inspectori  scolari pentru invafimantul  primar,
respectiv prof. Lavinia Nicoleta SUPURAN- nspector scolar
pentru educatie tmpurie, find avizati de presedintele Cormnisiei
judeiene, inspector general adjunct, prof. dr. Nicolae Cosmin
HOGEA.
- Procedura, aprobatd de inspactony! general, prof. Aura-Codruga
DANIELESCU, se difuzcaza pe site-ul ISJ Timis;
- In esentd, prezenta procedura consti in:
* Elaborarea documentclor care fac obiectul acester proceduri;
*  Pregitirea in vederea inscrierii si repartizarii copiilor care nu
au fost cupringi in nicio unitate de inviyamint in prima elapd
de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapd, in anul

scolar 2025-2026,

A donu ¢t

ere in invitimantul

22.05.2025 - 03.09.2025
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y 5 Elnborarea documentelor
care fac obicctul acestei
proceduri

1 A doua ctupa de inseriere
la clasa pregatitoare

in data de 21.05.2025, Comisia judeteand postcazi pe site-
ul 1SJ Timis §i se afigeazd la sediul ficcire unitiy de invilgamant.
o lista candidatilor inmatriculayi in prima  etapd in
conformitate cu art. 23, alin.1;
» numirul de locuri disponibile, in conformitate cu ar 23,
alin.2;

ln data de 22,05.2025 - afisarca la unitdgile de invagimant a
prezentel procedun i postarca pe site-ul ISJ Timig;

Prezenmta procedurd va fi comunicatd s MEC i posiath pe
site-ul Inspectoratului Scolar Judejean Timeg {conform ant. 26,
aliniatul (2) s (3) din Metodoiogier privind inscrievea copidor in
invagdmantud primar 3i a Calendarulut inscrierii in invajamantul
pnmarpcnmc anul gcolar 2025-2026,

Paringii copnlor care nu au fost wpnnsl in nicio unitate de

invdjdmant, in prima etapd de inscriere suu care nu au

participat |a aceastd etapd, depun/transmit o noud cere tip dg
inscriere in cea de-u doua eapd, pentru locurile disponibile;

(23.05.2025 -29.05.2025)

* In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, paniniii vor
completa, in ordinea descresciitoare  a  preferinjelor,
maximum trei optivni pentru umitipile de invatamint la care
mai existd locuri disponibile;

*  Depunerea cereriitip de inscnere pe locunle libere, se face
online sau la secretariatul unitifii de invatimant aflate pe
prima pozitie dintre cele trei opliuni exprimate pentru elapa
a doua, de catre paringii copiilor care nu au fost cupringi in '
nicio unitate de invildmant in ctapa anterioard sau care nu au |
participat la pnima etapi.

Unitatile de Invagiminl care ou mai au lecuri disponibile
doua, wr optiunile online pentru aceste unitann de
invaldmant, vor fi respinse de aplicatia mformatici.

Pe linga cererea tip, pirintele/tutorele legal depune la unitatea de
invjdmént:

o Certificatul de nagtere al copilului,

o Cartea de identitite a parinteluitworelw legal;

o Rezultatul evaludni psihosomatice/recomandarca de la
grédinid (dacd este cazul),

¢ Documente care dovedesc indeplinirea criteritlor de de-
partajare genecale/specifice ale celor trei unitii de
inva(Emant pentru care au optat.
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el i termene:
. Fresalmii.'membm comisulor de inscriere de Tg mvelal |

Validarca cererilor-tip de inscricre se face la _unilalga de
invaimdnt aflatd pe prima pozitie din cele trei optiuni exprimate
pentru etapa a doua, in prezenta pirintelui §1 a cel pulin unul
membru din comisia de inscriere, dupi prezenta proccdm:.’l
intocmitii conform Metodologiei privind inscrierea cop_iilqr n
invefanidniul primar §i a Calendaruiui inscrierii in invafamdniul
prioar pentrs amul geolar 2025-2026 (30.05.2025 -05.06.2025)

Procesaren la nivelul unitatilor de invifimint a
cererilor-tip de inscriere depuse de pirintiftutori legal
instituifi/reprezentanti legali, aplicind procedura specifici
elaborati de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale
si a celor specifice de departajare, in limita locurilor
disponibile (06.06.2025 -11.06.2025)

* Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatamant la
care a fost depusa cererea pentru etapa a doua de inscricre, se
face in ordinea optiunilor exprimate, prin aplicarea criterilor
de departajare generale §i specifice, conform articolului 10
din Metodologia privind inscrierea copiilor in invétdmantul
primar  aprobata prin OME nr. 4019/2024, aplicind
procedura specificd elaboratd de Inspectoeatu] Scolar Judegean
Timis.
Transmiterea dosarelor copiilor neinmatriculai in  urma
aplicai criteriilor generale si specifice de la unitatea de
invipamint aflatd la prima opfiune, 1a unitatea de invifamant
aflaté pe pozitia a doua. (Conform Anexei nr,2 a prezentei
proceduri)
* Depanajarea dupa criteriile specifice pentru unitatea aflatd pe
cea de-a doua sau a treia pozitie din cele trei optiuni, se face
la nivelul unitiplor de invi@Eamant, respectind urmatoarcle

unitatilor de invagEmint de pe prima opliune din cercre,
predau Comisiei de inscriere i distribuire aleatorie a
anteprescolarnilor/ prescolarilor si elevilor in formatiuni de
studiv in invatdmintul primar a unitati de invilamint pe
pozifiz a dova din cerere dosarcle nesolutionate la nivelul

primei unitat de invagimant, pe baza unw proces verbal de
predarc-primire {Anexa 2).

* Comisiile de inscriere §i  distribuire aleatorie  a
antepregeolarilor/prescolarilor i elevilor in formatiuni de
studiu de fa nivelul unitagilor de invatimdnt, aflate pe poziia
a doua in oppunile parinjilor, vor procesa acesle dosare,




sy

Ministerul Educatici §i

Cercetdrii Repartizarea copiilor pe locurile disponibile Nr, exemplare: |
Inspectoratul Seolar Judejean in invi(@mintul primar, in cadrul etapei 4 Revizuirea: 0
Timis douy, anul yeotar 2025-2026" Nr. excmplare: |
Compartimentul: Cod P 10.08 Pag. 14 din 17

Retea scolard, plan scolarizare

Procedura operajionala: Edipn: V

—
Exemplar | ]

aplicind criterii gencrale §i specifice in conformilate cu aft. 1o
dor in invajamantul |

din Metodologia privind inscrierea copil |

primar §i a Calendarului inserierii in invagamantul primar
peniru anul yeolar 2025-2026 .

«  Presedintit/membrit comisitlor
aleatoric & antepeegcolarilor/prescolarilor gi clevilor in
formafiuni de studiu de la nivelul unitayilor de invagimant de
pe o doua opiune din cerere, predau Comisier de inscricre !
distnbuire  aleatoric 2 antepreseolarilor/prescolarilor sl
clevilor in formagiuni de studiu in invitdmantul primar a
unitifii de invimant pe poziia treia din cerere dosarcle
nesolupionate ka nivelul celei de-a doua unitals de invigamant,
pe baza unui proces verbal de predare-primire (Anexa 2).

« Comisile de  inscricre si distribuire aleatorie 2
untcpmscolnrilor:prcsoolarilot si elevilor in formapiuni de
studiv de la mivelul unitdfilor de invatamant, aflate pe pozitia
a trein in opfiunile pirnfilor, vor procesa aceste dosare,
aplicind criterii generale si specifice in conformitate cu aft. (]
din Metodologia privind inscrierea copiilor in invagimantul
primar yi a Calendarului inscrierit in invagdmantul primar
pentru anul yeolar 2025-2026.

» Unitijile de invalimant vor completa in aplicatia informatica
toti candidatii admist in aceastd ctapd.

»  Predarea Comisici judejenc a dosarelor nesolutionate dupd
aplicarea celor trei optiunt din cererile parinilor pe bazd de
proces verbal de predare-primire (Anexa 3)

de inscriere distribuire

Afisurea la fiecare unitate de invatimint a listelor finale ale
copitlor inscrigi in ¢lasa preghtitoare - 12,06,.2025

*Copiii care nu au fost inmatriculati vor fi repartizati de
citre Comisia judeteani de inscriere in invatamiintul primar,
cu respectarca interesului educational al copilului, a prevedenlor
Meiodologia privind inscrierea copiilor in invafamantul primar
si u Calendarulwi inscrierii in Pavdgdmannd primar pentru amal
scolar 2025-2026, prezentei proceduri si finind cont de optiunile
parintilor, numirul de locuri disponibile i de criteriile de
departajare.

4, Inscricrea copiilor care nu
au fost ined inscrigi in
nicio unitate de
invatamant (copii care nu
au participat la nicio ctapa
de inscricre sifsau a celor
ciire au revenit in perivada

Transmiterca dosarclor de inscriere la Registratura 1) Timis -
registiuraagisjon o pentru Comisia Judeteand de inscnere,
Solugionarea cererilor prin repartizarea copitlor la scolile care mai
au locuri disponibile jindnd scama de domicilil §i interesul
educational al copiilor
01.09.2025 - 02.09.2025
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Procedurn operajionali: fl‘:“;;:c ’\r/lp'm: '
wRepartizarea copiilor pe locurile disponibile -

in inviifamantul primar, in cadrul etapei a | Revizuirea: 0

2]
doua, anul scolar 2025-2026“ Nr. excmplar;
Cod P 10.08 Pag. I5din |
Exemplar: 1 ]

Vacaniei de vara)

= - = . H e\'ii
Afigarea la fiecare unitate de invatamant a listelor cu el

distribuiti in fiecare clasi pregatitoare,
03.09.2025
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1. NSAB 1si

Nr.
cﬂ'

Compartimentul (postul)/actiunca
(operatiunea)

v

Vi

0

Prof. Karla MET1U- inspector de
specialitate pentru invijamantul
primar

Prof. Alina Loredana RUMEGA-
inspector de specialitate pentru
invatamantu! primar

Prof. Lavinia Nicoleta SUPURAN
- inspector de specialitate pentru
educaie impurie

Prof. Simona Ecaterina BEJAN -
inspector scolar general adjunct
Prof. HALASZ Francisc
inspector scolar general adjunct

Presedintele comisiei de
monitorizare a SCIM
Prof.dr. Nicolae Cosmin HOGEA

Av

Prof. Aura-Codruta Daniclescu-
inspector scolar general

Inspector scolari generali adjuncti
Inspectic scolard ~ inspectori scolan
conform statului de functu aprobat
Management instituional

Angajati ai 1.§.J Timis, conform
statului de functis aprobat

Unitati de invatamint { dacd este
cazul)

CMSCIM- secretar

Ah




Lllulslé?lcg:t:icla|lcl sl Procedura operationalil; Ediyra: V
n +Repartizarea copiilor pe locurile disponibile Nr. exemplare: |
Inspectoratul Scolar Judefean |  in invitimantul primar, in cadrul etapeia | Revizuirea: 0
. . Timis doua, anul gcolar 2025-2026* Nr. exemplare: |
OTRRINDSN: Cod P 10.08 Pag. 17din 17
Refea scolard, plan scolarizare
Exemplar: |
1. ' 1 RI, ARHIVA
Nr. Perio
ane Denumire . . adii
anexd Elaborator Aprobii | exem- | Loc arhivare | oo
xi piare arhiv
are
. : ) 3 3 5 6
Diagrama de proces 1.S. METIU Karla 1SG I La Manualul | Cu
1.S. RUMEGA Alina de proceduri = | proce
b Loredana CMSCIM | dura
LS. SUPURAN
oy Lavinia Nicoleta
o PY dercdarc primire intre LS. I5G | La Manualul | Cu
2, | unitagile de inv. de procedun - | proce
- CMSCIM dura
PV de predare primire intre LS. ISG [ Ta Manuahul | Cu
3. | unitatile de inv. i Comisia de proceduri— | proce
Judeteani CMSCIM dura
Legea inviitimantului Caicatia| o
reuniversitar Nr. 198/202 crcman Lo
Pm odificarile si c;mpl m|:c“ Parlamentul Roménie 1 !ul Comisiel | proce
ulterioare judetene (CJ) | dura
Decizii ale Comisiel judefene
de inscricre in invatamantul ISJ .
primar 2024-2025, la nivelul | U‘“ﬁf‘“‘"‘ Cul
1SJ Timis st la nivelul tul & 10.08
unitdtilor de invatamint
4 | OME nr. 4019/15.03.2024 ME B v Gt
5. | OMEC nr. 3435/ 28.02.2025 MEC | L ’;f'é;‘"‘ s
6 | OME nr. 3945/01.03.2024 ME b “;;'8““" s
7 | OME nr. 3435/28.02.2025 ME W = s
OMECTS nr. 553072011
privind Regulamentul cadru de Lasecretaria | CuP
& organizare i functionare a MECTS ' wl CJ 10.08
inspectoratelor ycolare
0OG nr. 137/2000 privind
prevenirea §i sanctionarea - Lasecretaria | CuP
9. | tuturor formelor de Guvernul Romédnies 1 wl CJ " (;' 0%
discriminare ¢u modificanie §t
completirile ulterioare
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‘l’m-ccdu!'a operajionaly priving: "Repantizarea copiilor pe locurile disponibile in cadrul ctapel a doua, in
Invatimanty| primar, anul scolar 2025-202(»“, Cod P 10.08

Ancxanr, |
DIAGRAMA DE PROCES

Cuprng: in nicio unitate de invijimant, in prima ctapd de inscriere sau\
CATC nU au participat la aceastd ¢1apa, depunitransmit o noud cere lip de inscriere in cea de-a doua
Clapd, pentru locurile disporubile (23,05,2025 . 29.05.2025)

in cererea tip de inscriere pentry clapa a doua, paningii vor completa, in ordinea descrescitoare a
preferintelor, maximam trej Optiuni pentry unitagile de invilimant Ia eare mai exista locuri

v

Presedingiiimembrii Comisnlor de inscriere st distribuire aleatoric a anlepmcolarilD
prescolarilor si elevilor in formatiunile de studiy de la nivelul unitifilor de invilimant de pe
PAma optiunc din cerere, predau Comisici de inscriere i distribuire aleatorie a anteprescolarilor/
prescolarilor si elevilor in formajiunile de studiu a unitdii de inviamant pe pozifia a doua din
cerere dosarcle nesolutionate 1 nivelul primei unitii de invalimant, pe baza unui proces verbal

de predare-primire (Anexa 2). Similar se procedeazi pentru opliunca 2 si 3, daca scolile din
Qnm‘xtoarclc opliuni mai au locuri libere, J

~

Predarca Comisiei judetene a dosarelor nesoluionate dupd
aplicarea celor tred opgium din cererile pariatilor pe bazi de
1 proces verbal de predare-primire (Anexa 3),

Inscrierea copiilor care nu s fost inci imscrigi in micio unltate de Invilamant
| hu au participat ka niclo etapi de inscriere si'sau a celor care na revenit in perioada
vacanfei de vari):
Transmiterea dosarelor de inscriere la Registratura 1SS Timig - IS gt ro
peniru Comisia Judeleand de inserere (1 A19.2025-02,09.2023

P

Repartizarea copiilor la scolile care mai au locuri disponibile tinind seama de
domiciliul si interesul educational al copiilor de citre Comisia judeteani de
inscriere




Anexanr. 2

Nr, din

PROCES VERBAL

, ¢y ocizia predarii-prinuri dosarelor copiilor inscrig: in etapa @

Incheiat azs,
din

doua respinse in urma departajirii elevilor pentru clasa pregititoare, dupd opliunea nr.

cerere.
Predarca se face de citre presedinie/membru al
“omisiel inseriere si distribuirg _oleators rescolarilor /_prescolarilor st clevilor _in
formatiuni_de studix din Scoala . pnmirea
, presedinte/membru al Comisier_de

sc face de citre
R i vile roafi studi

din Scoula
Nr. . Optiunea a H-a/a 1ll-a
Crt. Numele gi prenumele copilului (dupi caz)

Am predat, Am primut,



Ancxanr. 3
Nt o din

PROCES VERBAL

Incheial azi, - cu ocazia predani-primini dosarelor copiiior inscnigi in etapa a

dowa, dupd optiunea nr. —_din cererea-tp completata de paringi

Predarea se face de ciitre prescdinte/membru 2l
Comisiei de inscri : - ; - : o 2

de studin din Scoala , primirea se face de
cdtre . membru al Comisier Judetene.
Nr. - R Optiuneaa Il-a/ a lll-a
Crt. Numele §i prenumele copilului Pl (dupi caz)

Am predat, Am primit,



